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¿Cómo envío mensajes a mis compañeros de curso a través de la 
Plataforma?  

 
 

1- Primero debes ingresar al módulo (materia), en Moodle, desde el cual  
deseas enviar el mensaje. 

 
2- En los bloques ubicados al lado derecho de la pantalla (imagen 1), 

encontrarás el que lleva el nombre: Personas,  justo abajo debes hacer clic 
en el texto Participantes. (En algunos casos el área de “Bloques” aparece al  
lado izquierdo). 

 

 
 

Imagen 1 
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3- Aparecerá así el listado de las personas que están en tal curso. Deberás 
hacer clic en el Nombre de la persona a la cual le quieres escribir. 

 
 

 
 

Imagen 2 
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4- Al final de los datos de la persona encontrarás el botón Enviar Mensajes, 
aquí harás clic. 

 
 

 
 

Imagen 3 
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5- Aparecerá luego un cuadro de diálogo en el que podrás escribir el mensaje 
que será enviado a la persona que seleccionaste. Luego haz clic en el botón 
Enviar Mensaje. 

 
 

 
 

Imagen 4 
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6- Seguidamente podrás cerrar esta ventana, Mensajes, y haciendo clic en la 
Barra interna de Moodle (amarilla), en el texto “Participantes”, volverás al 
listado de los compañeros del curso.  

 
- Para enviar mensajes a otros compañeros repite las instrucciones desde el paso 
3. 
 
 

 
 

Imagen 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cualquier duda o inconveniente, enviar un correo electrónico a stceidis@ula.ve, 
con tus datos personales y la inquietud que se te presenta. 
 


