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¿Cómo envío una Tarea?  
 

 
 
La Tarea es un tipo de actividad que permite que el profesor evalúe los trabajos 
que te asigna y que deberás preparar en algún medio digital (en cualquier 
formato),  y remitir al docente a través de la Plataforma. 
 
Pasos para el envío: 
 
1- En el módulo donde te encuentras (materia), se puede identificar una tarea 

por el siguiente icono   
 
2- Aquí pulsarás sobre el título de la Tarea para acceder a ella. 
 

 
 

Imagen 1 
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3- A continuación te aparecerá una pantalla (Imagen 2), donde podrás ver las 

fechas para las que está abierta la actividad. 
 
- Si la Tarea está disponible para el momento de tu ingreso en esta actividad, la 
plataforma te mostrará un cuadro que señala: Subida de Archivos. 
 
- Si la fecha estipulada por el profesor para que los estudiantes puedan 
responder a la tarea no es la actual, la Plataforma no te permitirá subir ningún 
archivo, por lo que el cuadro Subida de Archivos no aparecerá en pantalla. 
 
 
4- Debes hacer clic en el botón “Examinar”. 
  
 

 
 

Imagen 2 
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5- Allí se mostrará una pantalla como la siguiente (Imagen 3). 
 
Busca en el computador el Documento que deseas subir a la Plataforma, 
selecciónalo y pulsa el botón Abrir. 
 
 

 
 

Imagen 3 
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6- Se te mostrará seguidamente la pantalla principal de la Tarea, haz clic en el 

botón Subir este archivo. 
 
 

 
 

Imagen 4 
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7- Luego la Plataforma te indicará que el Archivo fue subido con Éxito. Haz clic 

en el botón “Continuar”.  
 
 

 
 

Imagen 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Coordinación General de Estudios Interactivos a Distancia  

 
8- Deberás volver a la página principal de la tarea, aquí encontrarás el archivo 
que subiste a la Plataforma (Imagen 6). 
 
- Si no  aparece, vuelve a subir el archivo. 
 
 

 
 

Imagen 6 
 
 
 
 
 
NOTA: Se les recomienda a los estudiantes estar pendiente de que el archivo que 
van a subir a la Plataforma sea el adecuado y definitivo, ya que, generalmente, 
en las Tareas sólo se puede subir un archivo y no se permiten reenvios.  
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Cualquier duda o inconveniente, enviar un correo electrónico a stceidis@ula.ve, 
con tus datos personales y la inquietud que se te presenta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


